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(كود الأنشطة)WBSتعريف مخطط ترميز 

نانريدهالذيالعمودتحديد
WBSعموديمينالىيكون
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(كود الأنشطة)WBSتعريف مخطط ترميز 
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(Column Settings)نختار ( Format)أو من ( Field Settings)لتغيير تنسيقات أي عمود نضغط زر يميني ونختار 
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بعد التنسيقات وتغيير العنوان WBSمخطط ترميز 
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WBSلكود الأنشطة تغيير طريقة الترميز 
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بادئة الترميزتحديد -1

:السياقوالترقيممستوىتحديد-2
أرقام
كبيرةأحرف
صغيرةأحرف
وأرقاموصغيرةكبيرةأحرفمنمزيج

تحديد عدد -3
الخانات التي 

سيستخدمها الكود

ريقة ط-4
فصل 

المستويات

WBSلكود الأنشطة تغيير طريقة الترميز 
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لثلاث مستوياتترميز العمليات الجديدمثال ثاني عن 
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لثلاث مستويات ترميز العمليات الجديد

فينةللمعايالافتراضيالرمزلتغيير
ضمننكتب(AAA)الأولالمستوى

(AEI)مثلاا نريدمامستوىأول
.البقيةفيليتغير
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لثلاث مستويات ترميز العمليات الجديد

فيليتغير(PRD)مثلاا التلخيصيةالمهمةكودضمننكتب(***)الثانيالمستوىفيللمعاينةالافتراضيالرمزلتغيير
.لهاالتابعةوللمهامتلخيصيهمهمةلكلمختلفاختصاروضعيمكنوهكذا.فقطلهاالتابعةالمهامبقية
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(المكررة)تعريف العمليات الدورية 

أوالادارةاعاجتممثلثابتبشكلتتكررالتيالدوريةالعملياتبعضتصادفنا

.العملخططلمناقشةسنويوأشهرياجتماع

حيثالمكررةالعمليةمكانتحديدخلالمنالعملياتمنالنوعهذانعرف

:يليكماالمطلوبالمكانفيالعمليةهذهبحشرالبرنامجيقوم
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(المكررة)تعريف العمليات الدورية 

:المهمةتكرارنختار
(سنوي-شهري–أسبوعي-يومي)

مةالمههذهجدولةلهستتبعالذيوالتقويم

العمليةفترة استمرار 

:افتراضيا  

زمن بداية ونهاية 

المشروع العمليةمدة 
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ا في أول أيام الشهر ولمدة ساعةمكرر)اجتماع دوري (: 1)مثال  (شهريا

تاريخ الاجتماعات
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مهمة إعداد الكشف الشهري (: 2)مثال 
(اءشهرية في الأسبوع الرابع من كل شهر في يوم الثلاثمهمة دورية)
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(إعداد الميزانية السنوية)مهمة سنوية (: 3)مثال 
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مخطط تغيير طريقة إظهار ال
Gantt Chart
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تغيير طريقة إظهار العمليات
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اختيار نوع العملية ونعدل الشكل واللون و التهشير
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إضافة تنسيق للعمليات الحرجة ونعدل الشكل واللون و التهشير
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تعديل العمليات الحرجة مثلاا 
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تعديل العمليات الرئيسية مثلاا 
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اظهار المعلومات على العمليات

نختار المعلومات التي نرغب 

بإظهارها على:
يسار ويمين وأعلى وأسفل 

(العملية)وداخل المهمة 
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إظهار المعلومات على العمليات في منطقة مخطط غانت
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تغيير طريقة إظهار الجدول

حجم الخط

نوع الخط

نمط الخط

..مائل–غامق 

لون الخط 

لون و تهشير الخلفية

تسطير تحت الخط
المعاينة

الأعمدة نختار أين نريد تطبيق التنسيقات على عناوين الأسطر و

/https://manara.edu.syأو كلها...أو المهام الحرجة أو النصوص في مخطط غانت و
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اظهار شبكة توضيحية
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Layoutتنسيق نافذة 

ير يمكن تصغير وتكب
وشكل Barارتفاع 

نالسهم بين كل مهمتي
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Split taskتقسيم عملية 

ا نلجأ إلى تقسيم المهام عندم
نريد المحافظة على وحدة 
المهمة كمهمة واحدة مع 
وجود توقف تكنولوجي مثلاا 

ظهور شريط 

العمليةتقسيم 
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Split taskتقسيم عملية 
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Split taskتقسيم عملية 
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اظهار المسار الحرج في البرنامج

لأي Float))هو مجموعة العمليات التي ترتبط مع بعضها وتكون المرونة الزمنية •

.عملية من عمليات المسار الحرج مساوية للصفر

. أي تأخير على هذا المسار سيؤدي لتأخر المشروع بأكمله•
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اظهار المسار الحرج في البرنامج

طريقة أولى

طريقة ثانية

زر يميني
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