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اعتماد وتثبيت خطة المشروع

.أي اعتماد المشروع بشكل كامل وليس لعمليات محددة•

.حفظنا ضمن المشروع الخطة الكاملة لتسلسل العمليات وكلف الموارد •

افات يتم الرجوع الى الخطة المحفوظة بعد تنفيذ المشروع لتحديد الانحر•

.التي حدثت على هذه الخطة
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تثبيت خطة المشروع

تثبيت خطة المشروع كاملا 

تثبيت خطة المشروع لعمليات محددة
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 Trackingمتابعة تقدم المشروع 

ج ديييلمج بعت ًقيي  تمييلع مبعإيياا  عيي   ع   MS Projectيتييي  • ييي  أسييباً 

 يي  عيي  مبتقييليف  ييع مبقعبييي د مبم لعيي  ًسييواب  ايسييا الاا  مييلما مبعم ا

.Baselineمبخط  ملأس سي  مبتع تع معتع له  امبتع لعيد 
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 Trackingتتبع تقدم العمليات 

ا ومنها:الطريقة اليدوية• :سيدخل مدير المشروع مراحل تقدم المشروع يدويا

.تاريخ البداية والنهاية الفعليين1.

.النسبة المئوية المنجزة من كل عملية2.

.العمل الفعلي المقدم من قبل الموارد المكلفة بالعمليات3.

ا من العملية أو فترة العملي4. .ة كاملةتعديل الفترة المتبقية فعليا

لكتروني طريقة تسمح بمراسلة العناصر العاملة بالمشروع بالبريد الا:طريقة المراسلت•

.MS Project)مرحلة متقدمة من )وتلقي تقارير الحالة منهم بنفس الطريقة
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ادخال نسبة الإنجاز الشهيرة مباشرة

تحديد العملية المطلوب 

تحديد نسبة انجازها الخاص  Barيظهر ضمن الـ 

بالمهمة خط يوضح نسبة الانجاز
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Task Informationادخال نسبة إنجاز مختلفة عن النسب الشهيرة من 

تحديد العملية المطلوب 

تحديد نسبة انجازها
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شكل المخطط بعد إدخال نسب الانجاز
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تعديل البيانات يدويا  

تحديد العملية المطلوب تحديثها

تحديد زمن البدء الفعلي والانتهاء الفعلي

وظهور نسبة الانجاز 

كما يمكن التعديل من خانة  Actual  dur
Remaining durوالزمن المتبقي 
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 Trackingإظهار جدول التتبع 
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 Trackingإظهار جدول التتبع 

البداية الفعلية

النهاية الفعلية

نسبة الانجاز الكلفة الفعلية
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مقارنة الخطة بواقع التنفيذ
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ظهور أعمدة البداية والنهاية الفعليتين

البداية الفعلية
النهاية الفعلية

البداية حسب الخطة

النهاية حسب الخطة

الفرق بين الواقع 

والخطة في البداية

الفرق بين الواقع 

والخطة في النهاية
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مقارنة الكلف المخططة بالكلف الواقعية
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مقارنة الكلف المخططة بالكلف الواقعية

الفرق بين الكلفة 

الفعلية والمخططة 
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(Entry)للعودة إلى جدول الإدخال 
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(.الخ....تاريخ النهاية–تاريخ البداية –فرز حسب الكلفة )تغيير ترتيب ظهور عمليات المشروع 
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MS Projectالتقارير في 

حيث,MS Projectقبلمنمعرفةتنسيقاتهيالتقارير

ملتستعالتيوالتقاريرهذهمنالكثيرعلىالبرنامجيحتوي

يرتقارعلىالحصوليمكنو.بهانرغبالتيالمعلوماتلطباعة

.مناسبةإعداداتخلالمنمخصصة

https://manara.edu.sy/
https://manara.edu.sy/


https://manara.edu.sy/سماح مكيه. د 18

عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن كلفة المشروع
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن كلفة المشروع
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن المشروع
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن المشروع

نسبة الإنجاز 

الكلية للمشروع
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عرض تقرير عن العمل وساعات عمل كل مورد
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عرض تقرير عن العمل وساعات عمل كل مورد
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن كلفة المهام
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن كلفة المهام

https://manara.edu.sy/
https://manara.edu.sy/


https://manara.edu.sy/سماح مكيه. د 26

تغيير عرض تقرير الكلفة

اختيار المستوى الذي 

نريد عرضه في التقرير
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عرض تقرير الكلفة 

حسب المستوى الثاني

تغيير عرض تقرير الكلفة
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تغيير عرض تقرير الكلفة

إمكانية الفرز حسب 

الخ....الاسم، الكلفة، 

28
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من الكلفة)الفرز حسب الكلفة 

(الأكبر إلى الأقل وبالعكس

تغيير عرض تقرير الكلفة

29
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تغيير عرض تقرير الكلفة

نفعل هذا الخيار في حال أردنا 

عرض المهام  بطريقة هرمية  

في التقرير
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن كلفة الموارد
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عرض تقرير يعطينا نظرة عامة عن كلفة الموارد
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عرض تقرير عن المهام الحرجة
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عرض تقرير عن المهام الحرجة
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عرض تقرير عن المهام المتأخرة
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The End
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